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• Tạo kế hoạch thi ghép
• Theo dõi trạng thái kế

hoạch
• Thực hiện chỉnh sửa

kế hoạch (nếu có)

1. Tạo kế hoạch
thi ghép

• Đơn vị phê duyệt kế
hoạch thi ghép

• Thực hiện chỉnh sửa
nếu có

2. Phê duyệt kế
hoạch thi ghép



1. HƯỚNG DẪN ĐĂNG KÝ KẾ HOẠCH THI GHÉP

2. HƯỚNG DẪN PHÊ DUYỆT KẾ HOẠCH THI GHÉP



Danh mục thuật ngữ viết tắt

Cục Quản lý đấu thầuCục QLDT

Trung tâm Hỗ trợ đấu thầuTTHTDT

Hệ thống quản lý cấp chứng chỉ nghiệp vụ chuyên môn về
đấu thầuHệ thống

Chứng chỉ nghiệp vụ chuyên môn về đấu thầuCC NVCMVDT

Tài khoản tham gia hệ thốngTKTGHT

Tài khoản chức năngTKCN

Người sử dụngNSD



Lưu ý: Tài khoản cấp 4 thuộc Đơn vị tổ chức thi cài đặt logic phê duyệt kế hoạch thi ghép. Sau
khi kế hoạch thi ghép đã được phê duyệt, logic phê duyệt kế hoạch thi ghép sẽ không thể chỉnh
sửa. Các cấp trong logic phê duyệt đồng ý có thể tạo được kế hoạch thi ghép, có thể phê duyệt
vượt cấp, cấp chốt là cấp cuối cùng trong quy trình phê duyệt.
Logic phê duyệt đồng ý được tài khoản cấp 4 cài đặt:

Cấp 1➞ Cấp 2➞ Cấp 3➞ Cấp 4
Logic từ chối phê duyệt được tài khoản cấp 4 cài đặt:

Cấp 1➞ Cấp 2➞ Cấp 3➞ Cấp 4



Bước 1: Người sử dụng (NSD) truy cập vào Hệ thống quản lý cấp chứng chỉ nghiệp vụ chuyên môn về đấu thầu
(Hệ thống) tại địa chỉ: https://chungchidauthau.mof.gov.vn/
“Đăng nhập”, nhập thông tin tài khoản cấp 1 và đăng nhập vào hệ thống



Bước 2: NSD chọn:
1. Quản lý đăng ký thi cấp chứng chỉ NVCMVĐT
2. Danh sách kế hoạch thi ghép



Bước 3:
1. NSD nhập thông tin thực hiện tìm kiếm kế hoạch thi ghép
2. Chọn Tạo kế hoạch thi ghép



Bước 4: Sau khi NSD nhập đầy đủ thông Tạo mới kế hoạch thi ghép chọn “Gửi phê duyệt”
Hoặc chọn “Lưu nháp” nếu NSD chưa muốn gửi phê duyệt

1. Chọn kỳ thi cần được ghép ca thi, 
nhấn “Tiếp tục”

2. Lựa chọn các ca thi Nguồn, Đích
3. Chọn “Thêm địa điểm ghép” nếu

đơn vị muốn tổ chức ghép nhiều ca 
thi. 

Lưu ý:
- Tổng số thí sinh ghép không được
vượt quá số chỗ trống của ca đích
- Có thể xóa nhóm ghép bằng nút Xóa



Bước 5: Trường hợp NSD cần ghép thí sinh riêng lẻ sang các ca thi khác thì nhấn chọn “Ghép thủ công”
1. Chọn hồ sơ cần ghép
2. Nhấn nút “Xác nhận ghép thủ công”



Lưu ý: Tài khoản cấp 4 thuộc Đơn vị tổ chức thi cài đặt logic phê duyệt kế hoạch thi ghép. Sau
khi kế hoạch thi ghép đã được phê duyệt, logic phê duyệt kế hoạch thi ghép sẽ không thể chỉnh
sửa. Các cấp trong logic phê duyệt đồng ý có thể tạo được kế hoạch thi ghép, có thể phê duyệt
vượt cấp, cấp chốt là cấp cuối cùng trong quy trình phê duyệt.
Logic phê duyệt đồng ý được tài khoản cấp 4 cài đặt:

Cấp 1➞ Cấp 2➞ Cấp 3➞ Cấp 4
Logic từ chối phê duyệt được tài khoản cấp 4 cài đặt:

Cấp 1➞ Cấp 2➞ Cấp 3➞ Cấp 4



Bước 1: Đơn vị tổ chức thi phê duyệt kế hoạch thi ghép
Sau khi tạo kế hoạch thi ghép, các cấp trong đơn vị tổ chức thi có thể thực hiện phê duyệt kế hoạch thi ghép



• Trường hợp cấp cao nhất từ chối phê
duyệt, NSD có thể chỉnh sửa và gửi lại kế
hoạch thi ghép

• Sau khi cấp cao nhất của đơn vị phê duyệt
kế hoạch thi ghép, chỉ hiển thị các ca 
thi Đích và các ca thi còn thí sinh khi thực
hiện chia phòng thi.



Bước 2: NSD xem lịch sử phê duyệt kế hoạch thi ghép
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